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CONACYT

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO

NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

CAPITULO |
INTRODUCCION

Que en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos y acorde a lo
ordenado por el Articulo 22 fraccién Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), del
articulo 3° del Reglamento de la LAASSP, asi como al contenido en el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 09 de septiembre de 2010, en su capitulo primero “De los lineamientos generales para la

expedicion de Politicas, Bases y Lineamientos”;

; el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y Obras Publicas y

Servicios Relacionados con las Mismas del CONACYT, propone las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, comprendidos dentro del 4mbito de la aplicacion de la LAASSP.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios d

:n ’r

instrumentaran las medidas adecuadas para la eficiente administracion de las adquisiciones y arrendamientos de bie B
muebles, asi como la contratacién de servicios de cualquier naturaleza, que realicen las diversas areas que integran gl CONAC‘@T_QQ
[ ]
Y que, permitan ejercer el presupuesto con economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, y honradez con una adecuaﬁ%i:
. 2N
planeacion, programacidn y racionalizacién, para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunida 3
financiamiento considerando los principios de transparencia, igualdad, imparcialidad, claridad, objetividad y precisi¢n, eﬁ@ i g
energética, uso responsable del agua y el uso sustentable a los recursos naturales. a 2 ; 2
L «€8c
08sx
—
CAPITULO Il E-Le
Q0
GLOSARIO DE TERMINOS e L3875
S >35a
Para los efectos de las presentes Politicas, se entender4 en singular o plural por: S £ b !
s&n ol

s [

LRy o)

LA S

Acta Documento escrito en el que se hace una resefia cronoldgica detallada de lo acontecido,
asi como de las deliberaciones y acuerdos tomados en una reunién, asamblea, junta,
consejo o corporacion. Tiene valor legal una vez que ha sido aprobada.

Acuerdo: Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

Adjudicacién:

Al acto por virtud del cual el CONACYT otorga un Contrato, Pedido y Oficio de Adjudicacién
como resultado de un procedimiento de contratacién o adquisicién de bienes o servicios.

Adjudicacién Directa:

Al Procedimiento de contratacién previsto en los articulos 40, 41y 42 de la LAASSP.

Administrador  del contrato o | Servidor publico responsable de verificar el cu mplimiento del pedido, Orden de trabajo o
pedido: contrato, a través del control y seguimiento del mismo.
Almacén General Area que recibe, resguarda, controla y suministra o entrega los bienes adquiridos a las
areas requirentes.
Anticipo Pago parcial de la cantidad total acordada con un Proveedor y establecida en un Contrato
y Pedido.
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ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO
CONACYT NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Area Contratante Titulares de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o Titular de la
Subdireccidn de Adquisiciones

Area Requirente Titulares de la Direccién General, Direcciones Adjuntas, Direcciones de Area, que de
acuerdo a sus actividades soliciten o requieran formalmente la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios, o bien aquélla que los utilizara y que
serd la responsable de la administracion del servicio y de su pago.

Area Técnica Titulares de la Direccibn General, Direcciones Adjuntas, Direcciones de Area,
Subdirecciones de Area, que elaboren las especificaciones técnicas que se deberan incluir
en el procedimiento de contratacién y serdn responsables de evaluar la propuesta técnica
de las proposiciones asi como de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas

Requirente y de administrar el servicio. h

técnicas que realicen los licitantes; el 4rea técnica podrd tener también el caracter de Area

Arrendamiento Es el acto mediante el cual se adquiere el derecho de uso y goce de un bien mueble por un
tiempo determinado contra el pago de un precio cierto.

W
ol |
Autorizacion Plurianual Aprobacién que otorga la Direccién General para celebrar contratos de ade uisicione'%" 8 é‘_g
arrendamientos o servicios que rebasen las asignaciones presupuestales, apropadas parg f © :
el afio fiscal de que se trate. - BER 3

CAASOPSRMOPSRM Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas Y
Relacionados con las Mismas del CONACYT. .
Condiciones de Pago Plazo, lugar y forma establecidos por el CONACYT, para el cumplimien

obligaciones de pago, que debera de estipularse en los Contratos, Pedidos ¥
Adjudicacion.

CONACYT Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia. S > E;
< B

Contrato, Pedido vy Oficio de|Acuerdo de voluntades para crear derechos y obligaciones, y a través del cual g6 @rmal'@;-‘ 2
Adjudicacion. la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o |a prestacion de servicios. OF T
L‘ ot f

Contrato abierto Contratos previstos en el articulo 47 de la LAASSP. o :

Contrato plurianual Contrato que se celebra en términos del articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y que abarca més de un ejercicio fiscal.

Consolidacién La integracidon en un procedimiento de contratacién de los requerimientos de varias
unidades administrativas de una dependencia o entidad o entre varias dependencias y/o
entidades.

Convenio Modificatorio Acuerdo de voluntades de dos o mds personas para crear, modificar o extinguir derechos

y obligaciones.

Consultorias, Asesorias, Estudioso | Los trabajos encomendados o a realizar, que conllevan una indagacién vy la elaboracién de
Investigaciones un documento formal que incluya datos o conclusiones, y que puede constituir el
antecedente o soporte para otro tipo de trabajos o toma de decisiones.

DAAF Direccién Adjunta de Administracién y Finanzas.
DRMySG Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales a través de la SA.
Investigacién de Mercado Verificacién de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel

nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacién que se obtenga
en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de
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CONACYT

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO

NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

bienes o prestadores de servicios, o una combinacién de dichas fuentes de informacidn.

Invitacion a Cuando Menos Tres

Procedimiento de contratacién previsto en los articulos 26 fraccién I, 40, 41, 42 y 43 de la

Personas LAASSP.

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptiblico.
LCyT Ley de Ciencia y Tecnologia.

LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Licitacion Publica

Procedimiento de contratacién previsto en los articulos 26 fraccién I, 26 Bis, 26 Ter, 27 y
28 de la LAASSP y su Reglamento.

Suficiencia presupuestaria

Monto de que dispone cada Area Requirente del CONACYT, en términos de las

disposiciones aplicables para contratar.

CAPITULO 1l
AMBITO DE APLICACION

Las presentes POBALINES seran del 4mbito de aplicacion general para todas las dreas y personal adscrito al CONACYT; con el
objetivo de proporcionar a éstos los elementos normativos y criterios uniformes que permitan al CONACYT su operacion
eficiente y oportuna, con estricto cumplimiento a lo indicado en el Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, a la LAASSP, su Reglamento, y a la demas normatividad aplicable, ademas de que se deberan mantener
permanentemente actualizadas en la pagina Institucional del CONACYT
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oIC Organo Interno de Control en el CONACYT.
PAAAS Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. &
PEF Presupuesto de Egresos de la Federacién, para el ejercicio fiscal que corresponda.
POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos serviciog
del CONACYT. Olp w
opo
Reglamento Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pfiblico. SE B
Rescisién Facultad del CONACYT para rescindir administrativamente, en cualquier mamento up f 2
pedido o contrato en caso de incumplimiento del Proveedor en algufa dQL@ f;
obligaciones. QO LE b 2
Servicios Profesionales Los trabajos contratados con personas fisicas y/o morales, que desempefie funcﬂné.-g- =t
distintas a las que tienen encomendadas el personal de plaza presupuestaria dél CO i) 1 2
Y que sean indispensables para el cumplimiento de los programas autor ados:i:dé':'g
excepcién de las contrataciones al amparo del articulo 41, fraccién XIV de ;
donde lnicamente se contratara a personas fisicas. b
SMDGVDF Salario Minimo Diario General Vigente en el Distrito Federal. :
SA Subdireccion de Adquisiciones. f{
Subreco Subcomité Revisor de Convocatorias. u




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO
CONACYT NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

CAPITULO IV
POLITICAS GENERALES

TITULO PRIMERO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

ARTICULO 1. La planeacién, programacién, presupuestacion y el gasto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
sujetara a las disposiciones especificas del PEF, asi como a lo previsto en la LFPRH y demas disposiciones aplicables; y los
recursos destinados a ese fin se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad para
satisfacer los objetivos a los que fueren destinados. Para ello, las Areas Requirentes deberan ajustarse a lo dispuesto en ei&
articulo 18 de la LAASSP. Asi, los Titulares de las Direcciones Adjuntas, serin los responsables de la planeacién de sus
requerimientos de bienes y servicios, apegandose al efecto, a los objetivos y prioridades del Plan Nacional de D W'

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, al Programa Institucional del CONACYT; y demés que correspondan; ag o ®
como a los objetivos, metas y previsiones de recursos contenidas en sus programas anuales y establecidos en el PEF y en & 9%
presupuesto anual autorizado. 3%%
253
ARTICULO 2. La DAAF, a través de la DRMySG y la SA, integraran el PAAAS, con la informacién que proporcione cata &r d‘_é;lff':l'
CONACYT, y en caso de que el PAAAS abarcara mas de un ejercicio presupuestal, debers atenderse lo indicado en el artic m o]
de la LAASSP que alude a las previsiones que deben considerarse, segtin la naturaleza y caracteristicas de las adquisic %,7::‘&;
arrendamientos y servicios, ello de conformidad con la fraccién Il del articulo 33 del Estatuto Organico del Consejo Nacional dej; Q
Ciencia y Tecnologia; y se consideraran los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el presupuestq autorida Euﬂ 5’
por la SHCP, en principio, emanara de la informacién captada por el Almacén General sobre los consumos del periodb fim i@dJ >
anterior y de la informacién que proporcionen las demds unidades administrativas, las que deberan prever sus nec m&a deni: o
acuerdo a las funciones y proyectos encomendados; asimismo, deberan aportar la documentacion técnica y finangi e&q‘r_ﬁ a3
requiera para su justificacién. aefc
eag

ARTICULO 3. Unicamente se podran adquirir, arrendar o contratar aquellos bienes o servicios necesarios para el des!rn’bhb de¢os
programas institucionales aprobados por el Organo de Gobierno en congruencia con los objetivos del Plan Nacional de
Desarrollo, asi como los Programas Sectoriales, Regionales y Especiales correspondientes. Para tal efecto, se debera contar con
los programas anuales a partir de los cuales se integraran los proyectos de presupuesto, que contemplardn los recursos
requeridos para la contratacién correspondiente y las justificaciones pertinentes.

ARTICULO 4. Para que se puedan efectuar contrataciones de bienes y servicios serd requisito indispensable contar con
asignacion de recursos en la partida presupuestal y con la autorizacién correspondiente para su ejercicio, asi como con el
formato de requisicién debidamente llenado por el Area Requirente en el sistema para ese fin.

ARTICULO 5. Cuando el PAAAS abarque mas de un ejercicio fiscal, los compromisos contraidos quedaran sujetos a las
disponibilidades presupuestales de los afios subsecuentes. Correspondera a la Direccion Adjunta de Administracién y Finanzas
gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la autorizacién correspondiente de las adquisiciones, arrendamientos

y servicios.

ARTICULO 6. Para el PAAAS, el Area Requirente debera prever las necesidades de contratacion derivadas de los programas de
conservacion, mantenimiento y ampliacién de la infraestructura, a efecto de permitir un desempefio eficiente y una mayor
productividad en la prestacién de los servicios.
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ARTICULO 7. Cuando se considere en el PAAAS, la adquisicion de bienes usados o reconstruidos, el Area Requirente del
CONACYT deberd apegarse a lo indicado en el Articulo 12 Bis de la LAASSP.

ARTICULO 8. El PAAAS serd formulado considerando, entre otros aspectos, los establecidos en el articulo 20 de la LAASSP, y
corresponderd al Director General del CONACYT o al titular de la DAAF su aprobacién, mismo que previamente se presentard al
CAASOPSRMO para su revision.

ARTICULO 9. Es responsabilidad de todas las dreas que integran el CONACYT, reportar a la DRMySG los datos concernientes a
generar la informacion necesaria que permita la adecuada planeacién, programacion y presupuestacion de las contrataciones
publicas del CONACYT que le fueran requeridas en su caso.

ARTICULO 10. La Direccién de Administracién Presupuestal y Financiera, informara a la DRMySG el presupuesto anual autorizado&

por el PEF del ejercicio correspondiente. Los montos de actuacién, seran establecidos por el CAASOPSRM en la
ordinaria de cada ejercicio.

Igicos

darties

]

DO

ARTICULO 11. Las adquisiciones de bienes muebles por regla general se sujetaran al Clasificador por Objeto de Gagto, asi comg
la Clasificacion del Catdlogo de Adquisiciones, Bienes Muebles y Servicios (CABMS) como bienes instrumentalesj sin emba}@
podria determinarse su clasificacion como bienes de consumo en aquellos casos en los que se trate de bienes cuya vid@tijgs@é_:;ﬁ
menor a dos afios, por tratarse de articulos o aparatos susceptibles de dafiarse ficilmente y cuando su compi siciéDeﬁ ?an
materiales fragiles o su reparacién o el costo de las refacciones sobrepasen el 50% del precio del bien, y cuanflo su QI& _gicg

C

supere los cien dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal. s = ?

- <l

ARTICULO 12. La DRMySG estar3 facultada para decidir sobre la conveniencia de adquirir, arrendar o contratar bi nesy rxgc%bé‘n

en la localidad donde sean requeridos, cuando por su naturaleza y precio se adquieran mejores condiciones para elEs 0?@@

funcién de la norma vigente. X e B

o C0g

O 0 ‘_:I:l =

ARTICULO 13. En lo relativo a bienes y servicios de informatica, previo a su adquisicién o contratacién se requer p’}%..ac@ﬂié:
aprobatorio del Comité Asesor del Sistema de Informacién del CONACYT. s é

ARTICULO 14. Serd responsabilidad del CONACYT, mantener adecuada y satisfactoriamente asegurados los bienes que formen
parte de su patrimonio, para lo cual contrataré un asesor externo quien debera estar debidamente registrado ante la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas, quien brindard la asesoria correspondiente en la materia.

ARTICULO 15. La DRMYSG llevara a cabo cualquiera de los procedimientos normativos contemplados en la Ley, asi como lo no
previsto, en ésta.

TITULO SEGUNDO
DESCRIPCION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS

ARTICULO 16. Para la formalizacién de los procedimientos de adquisicién y contratacién de servicios, el Area Contratante,
utilizard los siguientes instrumentos legales:

I.  Se elaborardn contratos, en caso de contratar arrendamientos o servicios, o cuando por la
naturaleza del bien, sea necesario la elaboracién de un contrato, y

POBALINES CONACYT 2011 Av. Insurgentes Sur N°1582, Col. Crédito Constructor,
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Il. Se elaborardn pedidos, en caso de adquirir bienes, o cuando por la naturaleza de los
arrendamientos o servicios, sea necesario la elaboracién de un pedido.

ARTICULO 17. Se elaboraran Oficio de Adjudicacion cuando el monto adjudicado antes de impuestos sea menor a 300 veces el
SMDGVDF.

ARTICULO 18. Para la formalizacién de los pedidos y contratos, se realizaran bajo las siguientes consideraciones:

Contrato y Convenio El Titular del Area Contratante que avala el procedimiento de contratacién operado, %
Titular del Area Requirente y el Area Técnica encargados de la solicitud y alcance d
requerimiento del servicio, la recepcién del mismo y la administracién y sup
entregables por los servicios o bienes requeridos y contratados asi como el R
Legal de la empresa (personas morales)d por el proveedor (personas fisicak
del contrato por el Area de contratos y convenios dependiente de la Direcc
asuntos Juridicos del CONACYT,

Pedido y Modificacion al Pedido El Titular del Area Contratante que avala el procedimiento de contratacién dpera I§ A,

el Titular del Area Requirente y el Area Técnica encargados de la solicitud y a!cgfc def|
requerimiento del servicio, la recepcién del mismo y la administracién y supérvisil'm
entregables por los servicios o bienes requeridos y contratados asi como el sentﬁ
Legal de la empresa (personas morales)d por el proveedor (personas fisicas)] | ﬁ =
Oficio de Adjudicacién El Titular de la DRMYySG y/o el Titular de la SA. E ; o
x ” 2
U
ARTICULO 19. La autorizacién del tipo de adjudicacién se comprobara mediante la firma autdgrafa de los funcionar ogFapyltag

,_.,

P
I}
=1

para ello, de acuerdo al monto de la operacién, en el dictamen de justificacién de criterios, elaborado por el Area
su caso, mismo que se incluird en el expediente de la adjudicacién. '

8
-
[}

ARTICULO 20. El Area Requirente para quienes se esté formalizando el contrato o pedido, son responsable de verificar que en
los mismos, se especifiquen correctamente todos los aspectos técnicos y econémicos de los bienes o servicios requeridos,
debiendo firmar en el instrumento legal correspondiente; y dar seguimiento de su entrega en tiempo y forma para que en su
caso den notificacién de incumplimiento a la DRMySG y pueda la SA proceder en términos de la norma.

ARTICULO 21. Las Areas autorizadas por la Direccién General para manejar directamente sus operaciones de acuerdo con los
montos de adquisicién, deberén instrumentar los mecanismos necesarios que les permitan contar con reportes actualizados de
las operaciones realizadas, asi como del ejercicio presupuestal correspondiente. Asimismo, enviardn a la DRMySG los datos
necesarios para integrar los avisos e informes que de acuerdo a las disposiciones en vigor deban turnarse a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pblico, Secretaria de Economia y Secretaria de la Funcién Publica, dentro de los 5 dias habiles posteriores a
la fecha de formalizacidn.

ARTICULO 22, Para el caso de atrasos en la entrega de bienes y/o del servicio el proveedor adjudicado debera entregar antes de
la fecha de vencimiento una justificacién en donde exponga las razones del atraso y someter a consideracién del CONACYT la
fecha final de entrega.
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Si las razones son suficientes, CONACYT notificara por escrito su aceptacién déndole por tnica ocasién un plazo maximo de 30
dias hébiles. En caso contrario, aplicara las sanciones respectivas.

En el caso en que se haya autorizado la prérroga, y de registrarse atraso en la entrega de los bienes y/o servicios, se computar
para la aplicacién de las penas convencionales el dia siguiente hébil originalmente pactado y hasta la fecha en la que entregue el
bien o servicio, por lo que la misma ya no serd considerada para eximir al proveedor de la sancién, computandose también el
plazo de la prérroga para la cuantificacion de la sancién que corresponda, toda vez que no cumplié con la entrega

correspondiente.

o

CAPITULO V
BASES Y LINEAMIENTOS QUE DEBERA APLICARSE )

i

" 0
TITULO PRIMERO Dgw
AREAS Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION. 2 92
3% ¢
2 T o
ARTICULO 23. Las requisiciones para la adquisicion o arrendamientos de bienes y contratacién de servicios deberad pres t#s? .
por escrito a la DRMySG, y ser capturadas en el sistema Peoplesoft, las cuales deberan ser aprobadas y firmadas po QO €z ‘i
@90
. Director General, 0 : L <25
i j Q358
Il.  Directores Adjuntos, o —— g o
. -~ =<a
ll. Directores de Area. ~ <L 5380
S >8>
Adicionalmente las solicitudes de requerimiento deberan venir firmadas invariablemente por el Area Técnica, cu ncg procg'c_ﬁ,‘f
en las que se detallen las actividades a desarrollar y que guarden relacién con los entregables. o ‘f_-:' r;-‘; =

<

-]
)

S
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s

El Area Requirente y el Area Técnica en su caso, seran los responsables de establecer en su solicitud el periodo d 'g'gr;q tiagy

debera cubrir el proveedor una vez concluida la vigencia del pedido o contrato, para verificar la funcionalidad de tos-trabajos—

contratados por parte del Area Requirente.

ARTICULO 24. La DRMYySG ser4 la tnica facultada para atender los requerimientos que sobre adquisiciones, arrendamientos y
servicios, formulen las Areas Requirentes; para tal efecto, podrd adjudicar pedidos, contratos y oficios de adjudicacién por medio
de los procedimientos de licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacién directa.

ARTICULO 25. El Titular del Area Requirente previo al arrendamiento de bienes muebles, en conjunto con la DRMySG estaran
obligadas a realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento
con opcién a compra, cuando asi proceda o la LAASSP permita la adquisicion de bienes muebles, el estudio deberd contener los

costos de mantenimiento y consumibles que tengan que pagar en cada caso.

ARTICULO 26. El Area Requirente ser4 la responsable de efectuar el estudio de costo-beneficio para determinar la conveniencia
de la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, quien deber4 acreditar en su justificacion el método de evaluacién
del costo beneficio que se utilizara, el cual debera ser medible y comprobable, considerando los conceptos que serén objeto de
evaluacién, tales como mantenimiento, operacién, consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de
temporalidad o volumen de consumo, asi como las instrucciones que deberd tomar en cuenta el licitante para elaborar su
proposicién, de conformidad con los requisitos y formalidad que deben cumplirse para iniciar el procedimiento de contratacién.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO

CONACYT NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

ARTICULO 27. Sera responsabilidad conjunta del Area Contratante y del Area Requirente la realizacién de la investigacién de
mercado para la verificacién de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios y su precio estimado previo al inicio de los

procedimientos de contratacién previstos en la LAASSP, de conformidad con los articulos 26 de la L
Reglamento.

ARTICULO 28. El Titular de la DAAF, a través del Titular de la DRMySG serdn los servidores publicos facultados para
consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios con las entidades bajo su coordinacién sectorial, y
unidades administrativas del CONACYT o con otras dependencias o entidades de la Administracién Publica Federal.

ey en comento y 29 de su

autorizar la
en su caso,

ARTICULO 29. El Area Requirente determinari la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes o

contratar servicios, asi como de supervisar el cumplimiento de dichos contratos.

ARTICULO 30. Los servidores plblicos autorizados para presidir y conducir los diversos actos de los proced

contratacion, asi como firmar las actas y fallos derivados de los mismos, seran:
l.
Il.
11.

Titular de la DAAF;
Titular de la DRMySG, y
Titular de la SA.
Asimismo, deberd asistir un representante del Area Requirente y en su caso, Area Técnica del nivel jerdrquic

Subdirector, quienes seran responsables de dar respuesta a los cuestionamientos de caracter técnico y seran resp
apertura de sobres en los procedimientos de contratacién en los términos de la LAASSP y su Reglamento.

Los servidores publicos mencionados en este articulo, son los tnicos facultados para aceptar o desechar las prop
general, para tomar las decisiones durante la realizacién del acto en términos de la LAASSP y su Reglamento.

ARTICULO 31. En los actos de presentacion y apertura de propuestas, por lo menos un licitante si asistiere o que sed

Xmientos
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los participantes y el servidor publico del CONACYT, que serd el que presida el evento, rubricardn toda la docume
conforman las propuestas, incluida la documentacién legal, técnica y econdémica que,
sobre correspondiente.

en su caso, se hubiere integrado en el

ARTICULO 32. Iniciado el procedimiento para la adjudicacién por contrato o pedido abierto, no podrd sustituirse por otro, de

conformidad con la normatividad vigente.

ARTICULO 33. Las reas responsables para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdmica de las proposiciones, serdn:

I Evaluaciones Técnicas de las proposiciones: El Titular del Area Técnica y el Area Requirente
presentara por escrito a la DRMySG. dicha evaluacién, por lo menos 48 horas antes de la emisién
del fallo En caso de no presentar dicha evaluacién en el término estipulado, la DRMySG diferira el

acto de fallo, bajo la responsabilidad del drea requirente, y

Evaluaciones Legales y econémicas de las proposiciones: El titular de la SA, adscrita a la DRMAySG
sera el responsable de llevar a cabo el analisis y evaluacién, para lo cual deberd contar con la
Evaluaciones Técnicas a que hace referencia el inciso anterior.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO
CONACYT NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

ARTICULO 34. El Director General de CONACYT sera el facultado para autorizar las contrataciones plurianuales, o previo inicio
del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacién se formalice, en cumplimiento a lo establecido en las
disposiciones Cuarta, Quinta y demas aplicables de las “Disposiciones Generales a las que se sujetaran las Autorizaciones que
otorgue el Director General del CONACYT para la celebracién de contratos Plurianuales en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas”, de conformidad con lo
establecido en los articulos 25 de la LAASSP y 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Por lo anterior, el Titular del Area Requirente determinaré el alcance plurianual de las adquisiciones de bienes o servicios y
arrendamientos, cuando abarque mas de un ejercicio fiscal y procederé a reunir las autorizaciones correspondientes.

El Area Requirente determinard la necesidad de solicitar se realice la contratacién previo al inicio del ejercicio fiscal siguiente de
aquel en que dicha contratacién se formalice, siempre y cuando se trate de servicios recurrentes que no se pueden suspender
para no afectar la operacién y gestionard la solicitud de autorizacién especial de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a\?%
través de la DAAF.

ARTICULO 35. El Titular del Area Requirente elaborara y firmard la justificacién fundada y motivada en los suluestos d
excepcion a la licitacién publica, en base a los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y trafjsparencia;
asi como la documentacién soporte que acredite el supuesto que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 y 41 frhcci

IV, V, VI, VII, IX primer pérrafo, X1, XIl y XX de la LAASSP.

riicos
ativos

=
8
(j?

lsAsUntas

e Aduanales

ARTICULO 36. La DRMySG ser4 el 4rea responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de desarrollo de provdedor.
los programas que tengan por objeto promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las micros] peq
y medianas, de conformidad con el articulo 8 de la LAASSP.

f

i
f

o
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e
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ARTICULO 37. La SA serd el 4rea responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y m%t%
actualizado el registro Unico de proveedores y el registro dnico de contratistas. 3
(%]
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ARTICULO 38. La DRMySG, a través de la SA serd la responsable de las contrataciones; para tal efecto, podra adjudic tpedido
contratos y oficios de adjudicacién, por medio de los procedimientos de licitacién publica, invitacién a cuando rhgiis'_t_{
personas y adjudicacion directa.

i
i

ARTICULO 39. El Subreco ser3 el responsable de revisar y validar de los proyectos de convocatoria conforme lo establezca el
Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité revisor de convocatorias, que autorice el CAASOPSRM.

ARTICULO 40. El Area Requirente coordinard la Administracion de los pedidos o contratos, asi como la conciliacion de los
entregables con el proveedor, por lo que ser4 su responsabilidad el comprobar, supervisar y verificar que los bienes adquiridos o
servicios contratados se hayan realizado de acuerdo a lo establecido en el pedido o contrato, previo al pago, y en su caso
determinard el incumplimiento para la aplicacién de las deducciones para el calculo de las penas convencionales.

ARTICULO 41. La DRMYSG, ser4 el 4rea encargada de la aplicacién de deducciones, retenciones, serd tomando en consideracién
los montos establecidos en el contrato, pedido u oficio de adjudicacion correspondiente.

ARTICULO 42. La SA serd el 4rea encargada de la aplicacién de descuentos y penas convencionales a solicitud por escrito del
Area Requirente quien expondra los motivos del incumplimiento y las razones, la SA, en su caso, procedera a aplicar el
procedimiento correspondiente de conformidad con lo dispuesto en los articulos 53, 53 Bis y demds aplicables de la LAASSP Y su
Reglamento.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO
CONACYT NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

ARTICULO 43. El Area Requirente, deberé informar a la DRMySG, el cumplimiento de los entregables por parte del proveedor,
que ha recibido en tiempo y a entera satisfaccién de los bienes y servicios, el cual deberd anexar a la documentacién para el
tramite que efectle del pago correspondiente a través de la Direccién de Administracion Presupuestal y Financiera de la DAAF ya
que en caso de incumplimiento en las fechas establecidas no procedera el pago.

ARTICULO 44. El Area Contratante serd la responsable de realizar los convenios modificatorios, previa solicitud por escrito del
Area Requirente, mismos que se enviaran a la Direccién Adjunta de Asuntos Juridicos, para su revisién y sancién juridica que
proceda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 y demds aplicables de la LAASSP y su Reglamento.

ARTICULO 45. En casos excepcionales y bajo su responsabilidad, el Area Requirente, previo al inicio del procedimiento deb
contratacion, autorizara por escrito fundado y motivado la procedencia del otorgamiento de pagos anticipados para

suscripciones, seguros u otros servicios en los que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que fa Prestacpn
del servicio se realice, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13, Gltimo parrafo de la LAASSP.

incluir en los PedIdClS o Contratos una clausula de arbitraje para los casos de controversias y/o interpretacién de lo
los casos que se requiera, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3, fraccién VI de la LAASSP y Titulo Cua
Quinto del Cddigo de Comercio.

No serd materia de arbitraje la rescisién administrativa, la terminacién anticipada de los pedidos o contratos, asi ¢
casos que disponga el Reglamento.

=< )
E ."'};'—"J ¢
§ " ‘ 3 : ":: g é— ‘L_i '.f.J}
El arbitraje podrd preverse en clausula expresa en el pedido o contrato. = LoW
2 5o
ARTICULO 47. El Area Contratante podra cancelar el procedimiento de contratacién, partidas o conceptos incluid bs:e‘n_ ésté@,{éé 1
solicitud por escrito del Area Requirente, debiendo enviar ésta Ultima, a la DRMySG en donde exponga las razone} 3 precisar €10

acontecimiento que motiva la decisién, la cual se harad del conocimiento por escrito a todos los licitantes y a lab ‘autdridades
competentes; en contra de dicha cancelacién Unicamente podrdn interponer la inconformidad en términos del Titulo Sexto,
Capitulo Primero de la LAASSP.,

ARTICULO 48. La garantia para el cumplimiento del pedido o contrato, sera del 10% del monto adjudicado en el pedido o
contrato, para el caso de anticipos la garantia deberd cubrir el 100% del monto del anticipo, de conformidad con lo establecido
en el articulo 48 de la LAASSP y 103 de su Reglamento.

ARTICULO 49. Para los pedidos o contratos cuyo monto sin IVA sea superior a 3,700 SMDGVDF se exigira a los proveedores
garantizar el cumplimiento del mismo mediante fianza, efectivo, cheque de caja o cheque certificado y menor a ese monto se
podra exceptuar de dicha fianza.

En el caso de exceptuar de fianza al proveedor, la pena convencional se aplicard de acuerdo a lo establecido al articulo 96 del
Reglamento de la LAASSP.

ARTICULO 50. La DRMySG podra reducir los montos de las garantias de cumplimiento que deriven de un Pedido o Contrato, para
lo cual se tomara en consideracién la informacion sobre el historial de cumplimiento favorable de los proveedores que contenga
el Registro Unico de Proveedores de Compranet, que obtengan un grado de cumplimiento del 80 y 100 puntos que les asigne el
citado Registro, en los Gltimos cinco afios.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO
CONACYT NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Dicha reduccién en el monto de la garantia de cumplimiento se determinarda y aplicard una vez que se haya emitido el fallo
correspondiente; reduccion que se hard conforme a lo siguiente:

Grado de cumplimiento asignado en el Registro Porcentaje de reduccion de la garantia de cumplimiento

80 a 84 puntos 10%

85 a 89 puntos 20%

90 a 94 puntos 30%

95 a 99 puntos 40%

100 puntos 50% @
L }é a g
ARTICULO 51. A solicitud del proveedor la DRMySG realizaré los tramites para la liberacién de las garantias previa putorizacigrb 5
del Area Requirente respecto del cumplimiento del Pedido o Contrato. Las garantias se enviardn a la Direccién de Ad ﬂlnlstrac@r_‘g £
Presupuestal y Financiera para su guarda y custodia. O . 513'
-
cZ @
ARTICULO 52. Para el caso de liberar las fianzas que correspondan, la SA validara con la Subdireccion de Tesordria a IE%E
fianzas que estén en guarda y custodia y tengan maximo dos afios de vencimiento, salvo aquéllas que amparen una ¢ontraacigrc
plurianual, debiendo tramitar el formato respectivo con las firmas de los Directores de DRMySG y de Adminis i@ng: Y
Presupuestal y Financiera. Para llevar a cabo dicha baja se observara lo dispuesto en el Manual de Adquisiciones. &! to 2
= - 1
- >_ - 6‘ C -
ARTICULO 53. En el caso de las partidas de gasto centralizadas, la DRMySG serd la facultada para recibir as%’a?urﬁ;st .
correspondientes y tramitar su pago, verificando previamente gque haya recibido el bien o servicio solicitado en tiempo gorma'{}_ 0B
g %G
ARTICULO 54. El Area Requirente serd responsable del seguimiento al cumplimiento de obligaciones derivadas idg 9):10
Contrato u Oficio de Adjudicacidn, y dejara constancia documental del cumplimiento del objeto del Pedido, Contrato ‘e}'ﬂcm e
Adjudicacion, establecido en la Ley y su Reglamento. ?

ARTICULO 55. El Area Requirente serd la responsable de administrar los contratos y los pedidos, de la ejecucién de los trabajos,
y que hara constar el cumplimiento de obligaciones derivadas del mismo, a quien correspondera la recopilacion de entregables y
demas requisitos que se haya solicitado al proveedor, asi como en su caso justificacién y fundamentar los incumplimientos que
proceda por iniciar el tramite de penalizacién a que haya lugar.

ARTICULO 56. La SA presentara las propuestas de modificacion a las POBALINES, mismas que seran revisadas y dictaminadas por
el CAASOPSRM, para someterlas para aprobacion del H. Junta de Gobierno del CONACYT, en la sesién inmediata posterior al

pronunciamiento del CAASOPSRM, una vez aprobadas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna (COMERI) se difundirén en la
pagina institucional.

ARTICULO 57. Cualquier reforma o modificacién en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, deberd ser aplicada
en términos de lo dispuesto en las mismas, independientemente de lo que originalmente se haya establecido en las POBALINES.
Por lo que sera responsabilidad de los servidores publicos responsables de los procedimientos de adjudicacion, asi como de las
Areas requirentes, mantenerse actualizados en lo referente a la normatividad en materia de adquisiciones.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO
CONACYT NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

TITULO SEGUNDO
ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCESOS DE CONTRATACION

ARTICULO 58. Para la celebracién de contratos o pedidos con Dependencias o Entidades del Sector Piblico y el CONACYT, el
Area Requirente deberd solicitarlo invariablemente a la DAAF y, salvo que la contratacion se encuentre regulada en forma
especifica por otras disposiciones legales. Para tal efecto debera solicitar a la dependencia, entidad o persona que funja como
proveedor, la documentacién que acredite que cuenta con la capacidad técnica, material y humana para la realizacién del
objeto del contrato y que, por ello, no requerira de la contratacién con terceros en un porcentaje mayor al sefialado, realizando

la investigacién de mercado correspondiente. Dicha documentacién debera ser entregada antes de la firma del contrato a Ia%

DRMySG, para su debido andlisis y debera formar parte del expediente respectivo bajo la responsabilidad de ésta tltima, de
conformidad con lo establecido en el articulo 4 del Reglamento de la LAASSP.

]

9
e
ARTICULO 59. En relacién a los servicios que no se encuentren considerados dentro del gasto centralizado en la DRMYSG, Ia _5_
contratacién y ejercicio del presupuesto serd responsabilidad de las 4reas sustantivas y operativas, para lo cudl, deberan ¥
elaborar las solicitudes correspondientes en tiempo y forma, instrumentar bajo su estricta responsabilidad las edid@dﬁ%
control necesarias para supervisar que el proveedor o prestador del servicio cumpla debidamente las obligaciones e tableﬁaﬁﬁz
en el pedido, contrato u oficio de adjudicacidn. < éo
oLE
ARTICULO 60. Los criterios que deberdn emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que se requiera para determiaar, -
la conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes, a que se refiere ¢l artt’go'é @
12 de la LAASSP, serdn tomando en consideracién los siguientes aspectos: % > %Lc
<0
PR = ¥
I.  El costo del mantenimiento, y z ¥
. (&) o @
Il. El costo de los consumibles que se tengan que pagar en cada caso. 0%
L=

qu

ARTICULO 61. La DRMySG, sera el area responsable de la consolidacién de los bienes y/o servicios, por lo que
Requirentes deberan remitir la documentacién e informacién necesaria de sus requerimientos con la oportunidad que sea
requerida. En caso de no considerarse conveniente la consolidacién las Areas Requirentes deberan presentar solicitud por
escrito considerando el presupuesto autorizado. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la LAASSP.

ARTICULO 62. Las Areas Requirentes, podran requerir cualquier consolidacién a la DRMySG, para que de ser procedente sea
considerada para implementar el procedimiento de contratacién respectiva.

ARTICULO 63. El Area Requirente, deberé firmar la justificacién y procedencia de los supuestos de excepcién a la licitacién
publica establecidos en el articulo 41, de la LAASSP. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en los articulos 71 y 72 del
Reglamento de la LAASSP.

ARTICULO 64. La determinacién de los bienes o servicios adquiridos bajo la modalidad de Pedidos o Contratos abiertos, se
apegara a lo establecido en el articulo 47 de la LAASSP, en su caso las cotizaciones presentadas por los proveedores, se solicitara
que sean sefialadas las cantidades maximas y minimas que amparen el precio ofertado; asi como incluir en el pedido o contrato,
cuando haya lugar, si el precio es fijo o sujeto a ajustes, estableciendo en este titimo las condiciones en que sera calculado.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CONSEJO
CONACYT NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

ARTICULO 65. Para la adquisicién de bienes usados o reconstruidos, el Area Requirente en conjunto con la DRMySG estaran
obligadas a realizar un estudio de costo beneficio, en el que, considerando el avalué emitido por institucién de crédito,
corredores publicos u otros terceros capacitados para ello, conforme a las disposiciones aplicables, el cual debera tener una
vigencia de por lo menos seis meses, por lo que deber4 estar vigente al momento de la adjudicacién del pedido o contrato.

Debiendo enviar a la DRMySG toda la informacién para estar en condiciones de celebrar pedido o contrato.

ARTICULO 66. La DRMySG ser3 el Gnico facultado para determinar un porcentaje menor al utilizado para determinar el precio
no aceptable en la adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacién de servicios, para lo cual tomara en consideracién lo
establecido en el articulo 38 segundo pérrafo de LAASSP.

ARTICULO 67. EI porcentaje para determinar el precio conveniente es el que se determina de acuerdo a lo establecido en
articulo 2, fraccién Xil de la LAASSP, el cual no podr4 ser mayor al 10 por ciento entre una y otra proposicién.

7]
ARTICULO 68. En los procedimientos de contratacién en los que se utilicen materias primas de papel o madgra, el Ar_ﬂa_
Requirente considerara las disposiciones en la Materia, lo mismo aplicara para los aspectos de eficiencia endrgética yd 4
evaluacién o diagndstico de tecnologias que permitan la reduccidn de emisién de gases de efecto invernadero, de gonformi
con lo establecido en el articulo 22, fraccién Il de la LAASSP.
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ARTICULO 69. Previo a la adjudicacién del pedido, contrato u oficio de adjudicacién, y comunicacién de adjudica
DRMySG, a través de la SA, llevara el registro y control de las personas que se encuentren impedidas a contrgtar, segu
publicado por la SFP en el Diario Oficial de la Federacién.
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ARTICULO 70. Transcurridos sesenta dias naturales a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo corre
CONACYT devolvera al licitante que lo solicite las propuestas que resulten desechadas por no cumplir con
requisitos de las bases de la convocatoria. Transcurrido dicho plazo, la DRMYySG si asi lo considera oportun
destruirlas.

fzhee | Q

- 5 L
ARTICULO 71. Para las propuestas que formen parte del expediente respectivo, se conservaran en forniq_gru'g_r_t_ ay’t
sistematica, toda la documentacién comprobatoria de los actos, contratos, pedidos y oficios materia de este ordenamiento,
cuando menos por un lapso de 3 afios contados a partir de su recepcion,

TiITULO TERCERO
ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ARTICULO 72. De acuerdo a su disponibilidad presupuestal y calendarizacién del gasto, el Area Contratante podra otorgar
anticipos de por lo menos un 20% y hasta por el 50% del monto total del Pedido o Contrato antes de impuestos, para la
adquisicion de bienes, sobre pedido, de fabricacién especial, sobre disefio o de largo proceso, de importacién y en aquellos en
los que se justifique o sea estrictamente necesario; tratdndose de la contratacién de servicios, cuando asi se haya previsto en la
convocatoria de licitacién o invitaciones.

ARTICULO 73. El importe del anticipo que se otorgue, debera pactarse bajo la condicién de precio fijo y los proveedores deberan
constituir previo a su entrega, garantia por la totalidad del monto del anticipo, (en la misma moneda en que se haya otorgado el
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mismo), la que subsistird hasta su total amortizacién. Asimismo podrén pactarse pagos progresivos previa verificacion de
avances. En tal caso, si se otorgé anticipo, éste se amortizara proporcionalmente en cada uno de los pagos

ARTICULO 74. Corresponde al Almacén General, la recepcién de todos los bienes, salvo los que se entreguen directamente en
los lugares donde se haya solicitado por el drea requirente, dada la naturaleza y/o especificaciones técnicas de los bienes y que
no sea posible entregarlos en el Almacén; por lo que el Area Requirente debera documentar la recepcion elaborando el acta

entrega-recepcién de los bienes, turnando al Almacén la documentacién para efectuar los registros respectivos y continuar con
el tramite de pago correspondiente.

ARTICULO 75. Tratandose de equipos de computo, telecomunicaciones y otros equipos especializados, la revisién de los bienes
se llevara a cabo conjuntamente entre el Area Requirente y el Almacén con el objeto de verificar si cumplen con la totalidad d

e
las especificaciones técnicas, términos y condiciones pactados en el contrato, pedido u oficio de adjudicacion, debiendo el Area\é

Requirente de elaborar el acta entrega recepcién conjuntamente con el Almacén; asimismo, el Area Requirente deberd validar la

pspectivosfy
o
'D

factura generada por el proveedor, entregandola al AlImacén General para que éste efectué los registros y asientos ri
de aviso a las dreas que correspondan.

.

Para el caso de los servicios, el Area Requirente serd la que firme de conformidad la factura correspondiente pre
tramite de pago respectivo.
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Para el caso de los servicios que administra la DRMySG, la Subdireccion de Soporte Funcional de procesos Sustantivo s§
encargada de recibir la factura debidamente aprobada y la suficiencia presupuestal (pedido en People) de p. rte de
Subdireccién requirente por el presupuesto que estd asignado a la DRMySG con el objeto de elaborard la cuentaj p§t pag
correspondiente y tramitar el pago turnandolo a la Direccién de Administracion Presupuestal y Financiera para la verificetian d
aspectos fiscales y el estricto cumplimiento de los plazos de pago, los mismos se deberdn precisar en los |nstrumen'"'3’l'.‘fe?‘=ll
que se utilicen para el efecto, por lo que la fecha de pago que se haya acordado, se debera observar estrictamente, s g mm
proveedor solicite pago anticipado a través de los mecanismos autorizados en cadenas productivas a cargo de NAFIN.

ARTICULO 76. En las operaciones de pago el CONACYT, y salvo la solicitud escrita del proveedor, los pagos s
preferentemente a través de medios remotos de comunicacion tales como transferencia electrénica.

_,
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Como parte del tramite de pago, se subird la informacién al sistema de cadenas productivas, para en caso de que el proveedor
quiera hacer uso del servicio pueda realizarlos en los términos previstos por el mismo.

Para el pago de los servicios que deba hacer cualquier drea requirentes con cargo a su presupuesto que tengan aprobado, sera
su responsabilidad, tramitar su pago oportunamente turnandolo directamente a la Direccién de Administracion Presupuestal y
Financiera para la verificacién de aspectos fiscales y el estricto cumplimiento de los plazos de pago, los mismos se deberdn
precisar en los instrumentos legales que se utilicen para el efecto, por lo que la fecha de pago que se haya acordado, se deber3

observar estrictamente, salvo que el proveedor solicite pago anticipado a través de los mecanismos autorizados en cadenas
productivas a cargo de NAFIN.

ARTICULO 77. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberdn pactarse preferentemente bajo la condicion de precio
fijo, no obstante, en casos justificados se podrén pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, con base en lo
que en su oportunidad establezca la Comisién Nacional de Salarios Minimos; asimismo, se podran considerar los incrementos o
decrementos que se generen por disposiciones de cardcter oficial para el tipo de actividad objeto de la contratacion.
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ARTICULO 78. Previo sefialamiento en la convocatoria de la licitacién o en la invitacién, asi como en los pedidos o contratos que
celebre CONACYT, se estipulara en una clausula, los términos de la pena convencional para el caso de incumplimiento a
cualquiera de las obligaciones contraidas e imputables al proveedor. En dicha cldusula se establecerd como plazo maximo, diez
dias habiles posteriores a la recepcién del comunicado por parte del CONACYT, una vez agotado el plazo antes sefialado, el

CONACYT debera descontar de la facturacién el monto de la penalizacién que en su caso resulte.

ARTICULO 79. Para el célculo de las penas convencionales se debera considerar que la sancién méaxima que serd aplicable al
proveedor es el equivalente al 10% del monto total del contrato o pedido sin considerar impuestos, y de manera proporcional a

cada partida se observara dicho porcentaje, por lo que las sanciones se computaran de la siguiente forma:

I En los pedidos de bienes, se aplicard una pena del 5 al millar por cada dia de atraso hasta 5 dfas

habiles; 10 al millar por cada dia hébil de atraso por los siguientes 5 dfas habiles y 20 al millar por
los subsecuentes hasta la entrega;

Il Enlos contratos de servicios, se establecerd la pena en 10 dias de salario minimo general vigente en
el Distrito Federal por cada dia de atraso, en los primeros 5 dias habiles; 15 dias para los siguientes
10 dias y 20 dias para los subsecuentes hasta la entrega del servicio, y

lll. En los casos en los que el licitante adjudicado decline alguna o algunas partidas, se aplicara una
sancion por el 10% del importe total antes del Impuesto al Valor Agregado de la o las partidas de
que se trate. En los casos de entregas parciales de una o mas partidas, la misma penalizacién se
aplicard sobre el importe de la parte no entregada.

En los procedimientos de contratacion en los que se exceptiie de la garantia, el importe de las penas convenciona
vente por ciento del monto total del contrato o pedido antes del Impuesto al Valor Agregado.

ARTICULO 80. En el caso de que los retrasos o incumplimientos sean atribuibles a CONACYT, los dias correspondien

imputables al proveedor adjudicado y en consecuencia no estaran sujetos al régimen de penalidades que establec
anterior.
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ARTICULO 81. El Area facultada para la aplicacién de las penas convencionales ser4 la DRMYySG por conducto de la

procedera a la aplicacién de las penas a peticién del Area Requirente y/o Area Técnica del contrato, pedido
adjudicacion, para lo cual deberd tomar en cuenta:

I Lafecha en que se suscribi6 el pedido, contrato u oficio de adjudicacion;
Il. En su caso, la fecha en que se otorgue al proveedor el anticipo;
lll. Fecha de entrega pactada;

IV. Ensu caso la fecha de la prérroga;

V. Para los casos de servicios de instalacién, mantenimiento o rehabilitacién de bienes o equipos, el

plazo de entrega debera computarse a partir de la fecha en que el CONACYT ponga a disposiciéon
del proveedor los bienes objeto del contrato, y

VI. Fecha de acuse de recibo del Almacén General para el caso de bienes.

ARTICULO 82. La DRMySG vigilard que dentro de los quince dias naturales posteriores a aquél en que el monto

i
k

SA; solo se
u oficio de

de la pena
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alcance el importe de la garantia de cumplimiento que se hubiese establecido, se inicie el procedimiento de rescision
administrativa del contrato, para lo cual deberd turnar dentro de ese plazo el expediente a la Direccién Adjunta de Asuntos
Juridicos para que esta drea inicie el procedimiento de rescisidn.

ARTICULO 83. Cuando existan razones debidamente fundadas y justificadas del proveedor, el CONACYT a través de la DRMySG,
tomando en cuenta la opinién del 4rea requirente, podréd conceder por nica vez por escrito una prérroga hasta por treinta dias
habiles sin penalizacién, siempre y cuando no se afecten los intereses del CONACYT. En caso de incumplimiento a este plazo el
proveedor se hara acreedor a las penas convencionales, a partir de la fecha originalmente acordada, por lo que la prorroga no
exime al proveedor para aplicarle las sanciones que corresponda, toda vez que no cumplié con el plazo autorizado en la
prarroga, por lo que se procedera con la penalizacién respectiva. Lo anterior, se informara al CAASOPSRM.

ARTICULO 84. En su caso, cuando existan razones debidamente fundadas y motivadas, sin que esto cambie el objeto Emente

el costo de los servicios o productos contratados, el Area Requirente deberd entregar a la DRMYySG la justificacién
y beneficios que pudieran recibirse, proporcionando la documentacién complementaria. 0
580
520
TRANSITORIOS g
Oesy
PRIMERO: Las presentes POBALINES, entrardn en vigor a partir de su aprobacién por la Junta de Gobierno del COL\IACY]:] % ‘f, 9 1
L <25
SEGUNDO: Quedan sin efecto los procedimientos y disposiciones internas que se opongan a las presentes POBAIhNES 8 5 o
el
TERCERO: En lo no previsto en las presentes POBALINES serdn aplicables la LAASSP su Reglamento y demns,_d:aags@
aplicables en la materia. § > J:..E ;i
cCS
CUARTO: Los procedimientos de contratacién en los que a la fecha de entrada en vigor de los presentep Iﬁ)BALIIﬁE§ '&ﬁ‘
encuentren vigentes se regirdn por la disposicién legal que le dio origen. P Ol
WHe 0
QUINTO: Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, Arrendamientos y servicios del- CONACYT, se

expiden previa aprobacién de la Junta de Organo de Gobierno dentro de su 39 sesién ordinaria, celebrada el dia 1 de diciembre
de 2011, mediante el acuerdo AR-XXIII-16/11.

POBALINES CONACYT 2011 Av. Insurgentes Sur N°1582, Col. Crédito Constructor,
Del. Benito Juarez, Cédigo Postal 03940, México, D.F.
www.conacyt.gob.mx

16



